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LEI N2 2.362 DE 20 DE JUNHO DE 2018.

Dispde sobre a regulamentagdo do acesso a informagdes previsto na
lei federal ne 12.527, de 18 de novembro de 2011, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPORANGA, Estado de S3o Paulo, usando de suas atribuigbes
legals; FAZ SABER, que 2 Camara Municipal de ltaporanga, Estado de Sdo Paulo, APROVA e ele
SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Esta Lei regulamenta, no ambito da administragdo publica municipal direta e indireta, os
procedimentos para a garantia do acesso a informagao, conforme a Lei Federal n 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdo previsto no inciso Y0 do “caput” do
artigo 52, no inciso l1do § 32 do artigo 37 e no § 22 do artigo 216 da Constituiciio Federal.

paragrafo Unico — Subordinam-se a0 regime desta Lei, no que couber, as pessoas flsicas ou juridicas
que detiverem informagdes em virtude de vinculo de qualguer natureza com a administrac3o publica
municipal de ltaporanga-5pP, ficando obrigadas a disponibilizar a informacao referente a parcela dos
recursos ptblicos recebidos em razéo desse vinculo e 3 sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes
de contas que estiverem legalmente obrigadas.

Art. 22. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| — informacdo: dados, processados ou nio, que podem ser utilizados para produgdio e transmissdo
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

I| - dados processados: agueles submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio de
processamento eletrnico ou por meio automatizado com o emprego de teénologia da informagao;

Il = documento: unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV — informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso publico em razéo
de sua imprescindibilidade para a seguranca da socledade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas
demais hipéteses legais de sigilo;

vV - informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificivel, relativa a
intimidade, vida privada, honra e imagem,

VI - tratamento da informagdo: conjunto de acBes referentes & produgdo, recepgdo, classificagao,
utilizacdo, acesso, reprodugdo,  transporte, transmissdo, distribuigdo,  arquivamento,
armazenamento, eliminacao, avalia¢@o, destinagao ou controle da informacao;
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vl — disponibilidade: qualidade da informacdo que pode' ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;
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Vil = autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX — integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto 4 origem, transito e
destino;

X — primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com 0 maximo de detalhamento
possivel, sem modificacbes;

X! — informagdo atualizada: aguela que retine os dados mals recentes sobre o tema, de acordo com a
suz natureza, com OS prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam.

Aft. 32, Nos termos da Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, cabe aos orgdos e as
entidades da administragdo publica municipal:

| — assegurar o direito fundamental de acesso a informacgo;

i| - agir em conformidade com oS principios bdsicos da Administragdo Pdblica;

Il = observar a publicidade como preceito geral e 0 sigilo como excecdo;

|V — divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
V — utilizar meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informagao;

v| - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

Vii - fomentar o controle social da Administragio Publica;

Viil — garantir o direito de acesso 4 informagdo mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

[X — gerir de forma transparente a informag3o, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagdo;
X — proteger a informac3o, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;

X1 - proteger a informagdo sigilosa e a informagdo pessoal.

Art. 42. O acesso a informagao compreende, entre outros, 0s direitos de obter:

| — orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde podera ser

encontrada ou obtida a informacdo almejada;
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I} - informacao contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por seus 6rgdos ou
entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos arguivos correntes ou aos arquivos das
entidades da Administracdo Pablica indireta;

il — informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
gualquer vinculo com seus érgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV — informac3o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V — informacdo sobre atividades exercidas pelos drgdos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizagdo e servicos;

VI - informagdo pertinente a administraco do patrimonio publico, 3 utilizagio de recursos publicos,
3 licitacdo e aos contratos administrativos;

Vil — informagdo relativa 3 implementacédo, ao acompanhamento e aos resultados dos programas,
projetos e agbes dos 4rgios e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

Vill — informac8o relativa ao resultado de inspecdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMAGAQ
Sec3o | Transparéncia Ativa

Art. 52. No ambito da administragdio publica direta, sio responsaveis pela guarda das informagdes
minimas previstas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e pelo encaminhamento ao
portal da Prefeitura na internet, independentemente de requerimentos:

| - cada um dos departamentos municipais, em relacdo ao registro de suas competéncias e estrutura
organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas unidades e dos horérios de atendimento
ao publico;

Il - o Departamento Municipal de Finangas, em conjunto com © érgdo gestor do contrato ou do
convénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de recursos financeiros;

il - o Departamento Municipal de Finangas, pelos registros das receitas e despesas;

IV = o Departamento Municipal de Almoxarifado, Cormpras e Patrimdnio, pelas informagdes
concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resuitados;

V — o Departamento Administrativo, pela disponibilizagdo dos contratos, convénios e demais ajustes

celebrados;
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Vi - cada um dos departamentos municipais, pela divulgagdo dos dados gersis para ©
acompanhamento de seus programas, acBes, projetos e obras; e das respostas a perguntas mais
frequentes;

Vil — a Chefia de Gabinete pela divulgacao das respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

paragrafo Unico As obrigagGes minimas descritas no “caput” deste artigo nio eximem 0S
departamentos municipais de disponibilizarem guaisquer outras informagBes de interesse coletivo
ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 62. O portal a que se refere o artigo 50 desta Lei deverd atender, dentre outros, aos seguintes
requisitos:

| — conter ferramenta de pesquisa de contetide que permita o acesso @ informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de f4cil compreensdo;

Il - possibilitar a gravacéo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertas e ndo
proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacdes;

Hi — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formato aberto, estruturados e
legiveis por maquing;

IV — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes para acesso;
VI = manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instrugdes gue permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrbnica ou
telefénica, com o 6rgido ou entidade detentora do sitio;

Vil — adotar medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de contetido para pesscas com
deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei Federal n2 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do
artigo 92 da Convencdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto
Legislativo n2 186, de 9 de jutho de 2008;

iX — disponibilizar informagBes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para acesso a
documentos originais em papel.

Seg3o 1l Transparéncia Passiva

Art. 72. Qualquer interessado poderd solicitar acesso a informagdes, por meio do balcdo de
atendimento ao cidaddo no-Paco Municipal, e do portal na internet.

Paragrafo Unico A solicitagdo serd instrufda com nome completo, nimero de documento pessoal do
solicitante e especificacdo da informacgdo requerida.
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Art. 82, Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
| — genéricos;
il — desproporcionais ou desarrazoados;

it - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou servico de produgdo ou tratamento
de dados que ndo seja de competéncia do érgdo.

paragrafo Unico Na hipétese do incise Il do caput deste artigo, o orgdo deverd, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
poder realizar a interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 92, No ambito da administragdo plblica direta, seré utilizada a estrutura do Departamento de
Administragdo para o recebimento das solicitagbes de informacdo, com as seguintes funcbes:

| — atender e orientar o publico guanto ao acesso 3 informacoes;

Il — registrar as solicitagbes de informag&es e encaminha-las para 0s responsdveis das respectivas
unidades;

1l - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
|V — informar sobre a tramitagdo das solicitagGes;
vV - zelar pelo contetdo e qualidade da resposta.

VI — disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidad3o solicitante no
formato que ele optar.

Secao il
Respostas e Prazos
Art. 16. O prazo maximo para disponibiliza¢do da informacdo solicitada sera de 15 (quinze) dias.

§ 12 - A Chefia de Gabinete devera fornecer o acesso imediato 2 informac3o disponivel, oriundo dos
registros de perguntas frequentes ou do repositério de informacdes prestadas.

§ 20 - Ndo sendo possivel conceder O acesso imediato, a Chefia de Gabinete encaminhara,
obrigatoriamente por meio eletrénico, a solicitagdo ao o6rgdo ou 3 entidade responsével pela
informacdo em prazo ndo superiora 1 {um) dia apds o recebimento da informagdo.

§ 32 - O 6rgdo ou entidade responsével pela informagdo, em prazo ndo superior a 10 (dez) dias,

encaminhard 3 Chefia de Gabinete, por meio eletrdnico:
‘é/ ﬁ‘z)

| — a informagdo solicitada;
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i — a decisio da negativa total ou parcial de acesso 3 informacao, que devera conter:
a) o assunto sobre o qual versa a informagdo;
b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Secéo Vill do Capitulo !l desta Lej;

¢) os fundamentos da negativa;
d)a indicacdo do prazo de limitac8o do acesso, guando se tratar de sigilo temporario.

§ 42 - Em caso de ndo possuir informagao, 0 érgdo deverd retornar a solicitagdo & Chefia de Gabinete,
no prazo maximo de 2 (dois) dias, com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela
informagao caso seja de seu conhecimento.

§ 52 - Na hipotese prevista no § 42, a Chefia de Gabinete disponibilizara a solicitagdo, no prazo de 1
{(um) dia, ac 6rgdo responsavel pela informacdo, para cumprimento do disposto no § 32 deste artigo.

§ 62 - Recebida a resposta da solicitacdo, a Chefia de Gabinete terd o prazo de 1 (um) dia para sua
disponibilizaggo ao interessado, no formato optado no ato da solicitacdo.

Art. 17. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 15 (quinze) dias previsto no art. 16
desta Lei, o 6rgdo responsavel pela informagao cientificard a Chefia de Gabinete da necessidade de
prorrogagdo do prazo por até 10 (dez) dias.

§ 12- A cientificagdo devera ocorrer com pelo menos 1 {um) dia Gtil de antecedéncia do término do
prazo maximo previsto no ca put deste artigo, mediante justificativa expressa.

§ 22 - A Chefia de Gabinete deverd disponibilizar ao interessado, no formato optado no ato da
solicitagdo, a justificativa da prorrogagdo.

Art. 18. Sem prejuizo da seguranga € da protecio das informagdes e do cumprimento da legislacdo
apiicéveh caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao piblico em formato impresso, eletronico
ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o lugar
e a forma pela qual se poderd consultar, obter ou reproduzir a referida informagdo, procedimento
esse que desonerard o 6rgéo publico da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante
declarar ndo dispor de meias para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 19. Nos casos em gue a solicitacdo referir-se a documentos ja eliminados por meio de
procedimentos oficiais e de acordo com a legislac@o aplicavel, resta ao responsdvel justificar a
auséncia da informacdo, citando os atas normativos, sem incorrer nas responsabilizages previstas
na Lei Federal n? 12.527/2011.

Art. 20. E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou
copia.
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Art. 21. Nas hipoteses em gue o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagio do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, serdo
indicados 0 local, 3 data e o modo para realizar consufta a informagao ou efetuar a reprodugdo desta.

Art. 22. No caso de omissdo de resposta ac pedido de acesso a informacdo, o requerente poderd
apresentar, junto & Chefia de Gabinete, reclamagdo a Comissdo de Avaliagio @ Monitoramento do
Acesso a informacdo, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
da reclamacdo.

Art. 23. Os prazos de que trata esta Lei computar-se-30 excluindo-se ¢ dia do comeco e incluindo-se.
o do vencimento.

§ 12. Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia Util apds o recebimento da solicitagdo ou
da interposicdo de recurso.

§ 22. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia {itil se o vencimento cair em feriado, final
de semana ou em dia em que n3o houver expediente na Prefeitura Municipal de Itaporanga-SP.

Art. 24. O servico de busca e de fornecimento da informagdo é gratuito, salvo nas hipoteses de
prestacdo da informagdo por meio de copia reprogréfica ou de rnidias, compreendendo CDs e DVDs,
que deverdo ser custeadas pelo solicitante.

§ 1¢ - Os custos de reprodugdo da informagdo solicitada nos termos da Lei Federal n? 12.527, de 18
de novembro de 2011, serd composto pelo custo de emisso do boleto bancdrio, acrescido do valor
correspandente 3 quantidade de impressdes ou midias necessdrias, regulamentado por Decreto
Municipal.

§ 22 - A Divis3o de tributagdo da Prefeitura Municipal, emitird o boleto bancario para o solicitante e
somente entregarad os documentos impressos ou a midia quando comprovado o pagamento em
agéncia bancéria conveniada.

Art. 25, Fica isenta do pagamento a que se refere o § 12 do art.24 desta Lel:

| - a pessoa cuja situaclo econdmica ndo the permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto de 1983;

I — a pessoa que fornecer a midia eletrnica para realizar copia digital da informacéo;
Secio VI
Extravio

Art. 26. Informado do extravio da informacgdo solicitada, poderd o interessado requerer a autoridade
competente a imediata abertura de sindicdncia para apurar o desaparecimento da respectiva

documentagdo.
%/ | il
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Secdo VI
Conservagdo de Documentos

Art, 27. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja manipulagdo possa
prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de cdpia, com certificagdo de que esta
confere com o original.

paragrafo Unico — Na impossibilidade de obtengdo de cépias, o interessado poderd solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor ptblico, a reprodugéo seja feita por outro meio que néo
ponha em risco a conservacdo do documento original.

Secdo Vill
Recursos

Art. 28. No caso de indeferimento de acesso 3 informac3o ou as razbes da negativa do acesso,
poderéd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dia a contar da sua
ciéncia, junto 2 Divisdo de Expediente da Prefeitura Municipal de ltaporanga.

§ 12 - A interposicdo do recurso deverd ser feita por escrito junto & Divisdo de Expediente, que ©
encaminhara imediatamente ao Departamento Municipal que exarou a decisdo impugnada, que, por
sua vez, devera se manifestar no prazo de 5 {cinco) dias.

§ 22 - Provido o recurso, simultaneamente o Diretor do Departamento devera:
i — comunicar & Chefia de Gabinete do teor da decis8o;

Il — determinar ao servidor responsavel pela informagdo que adote, no prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogével nos termos do artigo 17, as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
na Lei Federal n® 12.527/2011 e nesta Lei.

§3¢ - A decisdo denegatéria do recurso devers conter, no minimo, os elementos contidos no inciso Il
do § 32 do art. 16.

Art. 29. Os recursos serdo julgados, em ultima instancia, pela Comissdo de Avaliacdo e
Monitoramento do Acesso 3 Informacdo, em prazo ndo superior a 5 (cinco) dias. § 12 - Provido o
recurso, simultaneamente a Comisséo devera:

| — comunicar & Chefia de Gabinete;

Il - determinar ao servidor responsével pela informacdo que adote, no prazo de 15 (quinze) dias,
prorrogével nos termos do artigo 17, as providéncias necessérias para dar cumprimento ao disposto
na Lei Federal n® 12.527/2011 e nesta Lei.

§ 22 - A decisdo denegatdria do recurso devera conter, no minimo, os elementos contidos no inciso ||

do § 32 do artigo 16.
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Fone/Fax (15) 35685-1397 - E-malt prefeituraitaporangaiiaporanga.sp.gov.br :pxefeﬁuraﬁaparanga@yahas.mm.br M’
Ruz Bom Jesus, 738 — Ceniro - CED 18.480-000 - ITAPORANGA - Estado deé S3o Paulo
wsw faporanga. sp.gov.Br '




o ALINICIPIO D

Unigo, £é e Trabattiot

Segdo IX
informacdes Pessoais e Sigilosas

Art. 30. O tratamento das informacBes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito
3 intimidade, 3 vida privada, 3 honra e & imagem das pessoas, bem como s liberdades e as garantias
individuais.

§ 12 - As informagBes pessoais, a que sé refere este artigo:

| — terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e 3 pessoa a que elas se
referirem;

it — poderdo ter acesso por terceiros diante de previsdo legal ou de consentimento expresso da
pessoa a que elas se referirem.

§ 22 - A solicitagdo e a retirada de informagdes pessoais de que trata o § 12 deste artigo dependerd
de comparecimento do interessado, de terceiro legalmente autorizado ou de representante com
procuragdo contendo consentimento especifico, junto a0 balcdo de atendimento ao cidaddo no Pago
Municipal, sendo a solicitagdo da informacdo condicionada & assinatura de um termo de
responsabilidade que disporé sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentam sua autorizagdo,
sobre as obrigactes a que submetera o requerente.

§ 32 - Caso o titular das informacBes pessoais esteja morto ou declarado judicialmente ausente, 0s
direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paréagrafo Unico do artigo 20 da Lel Federal n2 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1.996.

§ 42 - O consentimento referido no inciso Il do § 12 deste artigo ndo serd exigido quando as
informacBes forem necessarias:

| - 3 prevengdo e ao diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizacdo tinica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il — & realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de .evidente interesse publico ou geral,
previsto em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a qguem as informacdes se referirem;

|1l - a0 cumprimento de ordem judicial;
IV — 3 defesa de direitos humanaos;
V — 3 protec8o do interesse ptiblico e geral preponderante.

§ 52 - Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo serd responsabilizado por seu
uso indevido.
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Art. 31. A restricdo de acesso & informagao relativa 2 vida privada, & honra e a imagem de pessoa ndo
poderé ser invocada com 0 intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidade em que ©
titular das informacBes estiver envolvido, bem como em a¢des voltadas para a recuperacdo e fatos
histéricos de maior relevancia.

Art. 32. N3o podera ser negado acesso a informacio necessaria 3 tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

Art. 33. As informagdes ou os documentos que versem sobre condutas que impliquem violagao dos
direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo
ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 34, Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n¢ 9.507, de 12 de novembro de 1.997, em relagdo a
informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou de banco de dados de entidades
governamentais ou de carater plblico.

Art. 35. O disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e nesta Lei ndo exclui as
demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as hipéteses de segredo industrial
decorrentes da exploragdo direta de atividade econdmica pele Municipio de [taporanga-SP ou por
pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 36. O acesso permanece restrito as informacBes que tratam do sigilo fiscal, bancario,
patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e das comunicagdes telegraficas e
de dados e das comunicagdes telefonicas, conforme a legislacdo de regéncia.

Art. 37. S#o passiveis de sigilo as informacBes consideradas imprescindiveis a satde € a seguranca da
populacdo. '

Art. 38. As informacdes de processos de trabalho que comprometam atividades de inteligéncia, de
negociagdo, de investigacdo, de fiscalizacio em andamento ou de ‘atividades relacionadas com
prevengao ou repressdo de infragdes t8m seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser
disponibilizadas a partir de sua conclusao.

Art. 39. Quando n3o for autorizado acesso integral a informaco por ser ela parcialmente sigilosa, é
assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de vista, de extrato ou de copia com ocultagdo da
parte sob sigilo.

Art. 40, Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e nesta Lei estardo sujeitos s penalidades previstas na Lei Federal citada.

CAPITULO HI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo de Avaliagdo & Monitoramento do Acesso &

informagao.
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Art. 42. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

VILSON APRRECIDO RODRIGUES
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada e publicada nesta Secretaria na data supra.

Moacir PrﬂiﬁZe Medeiros

Secretério Municipal da Administracgio e Planejamento
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