GOVERNOIMUNICIPACEICIDADE

EITFAP@RAN.A

LEI N° 2137/2012, DE 18 DE ABRIL DE 2012.

“Altera o0 Anexo I, IIT e V da Lei1 2.048, de
- 30/03/2009 que trata do Plano de Cargos,

Carreira e Vencimentos da Camara Municipal de

Itaporanga”.

JOSE CARLOS DO NUTE RODRIGUES, Prefeito do Municipio de

Itapofanga, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigoes legais,

faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e

promulga a seguinte Lel.

Art. 1°. Fica criado no Quadro de Servidores Efetivos da Camara
Munigipal de Itaporanga um cargo. de Procurador Juridico, padrdo de

vencimentos VIII.

Art. 2°. Os requisitos para admissao do novo cargo criado por for¢a do

art. 1°, sao os determinados na presente lei e nos dispositivos da Lei 2.048, de

30/03{2009 e constardo obrigatoriamente no respectivo edital a época da

realizacao do competente concurso, em observancia as prescricdes constitucionais.

Art. 3°. Os anexos I, IIT e V da Lei 2.048, de 30/03/2009 passa a vigorar

com gl seguinte redacgao:

- -

-
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ANEXO I
ADRO DE CARGOS PERMANENTES

SITUACAO ANTIGA
Cargﬂa’Funqﬁa Quantidade Ocupado Vago
Ze]an:w:r 01 01 00

01 01 00
Aux:q,.ar Parlamentar |01 01 00
A&ai&*enta da Mesa 01 00 01
Tét:n*m em Informética |01 00 01
Cheﬁﬂ Administrativo |01 01 00
Contgdor 01 01 00
QUAPRO DE CARGOS PERMANENTES
SITYACAO NOVA
CargﬂfFungﬁo Quantidade |Ocupado Vago Ref/Grau
Zeladbr 01 01 00 I
Vigia 01 01 00 II
Assistente da Mesa 01 00 01 v
Técnﬂza em informética |01 00 01 Vv
Ghefa" Administrativo |01 01 00 VI
Conu"dor 01 01 00 VII
Procufrador Juridico 01 00 01 VIII

i
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REQWISITOS DOS CARGOS DE PROVIMENTO PERMANENTE

Cargﬂf Fungéo Requisitos Quantidade
Ze]m&:r Ensino Fundamental Incompleto (1° ciclo) |01
‘Vigia#l Ensino Fundamental Incompleto (1° ciclo) |01
Aseiqfenbe de Mesa | Ensino Fundamental Completo (2° ciclo) |01
Chefﬂ Administrativo | Ensino Médio Completo 01
| Ensino Superior Completo com registro no
Procurador Juridico |Ensino Superior Completo com registro na
Ordem dos Advogados do Brasil de no 01
minimo dois anos.

ANEXO V
DESQRICOES DO NTO PERMANENTE

CAT]? GORIA FUNCIONAL: ZELADOR

PADRAO DE VENCIMENTOS: I

ATRIBUICOES: Proceder & limpeza e conservacio dos locais de trabalho, fazer
arrumjacio e remogdo de moveis, mAquinas e materiais.

ESPECIFICACOES DAS ATRIBUICOES:

K Prepayar café, ch4, sucos e outros, bem como servi-los; el
¥a!

—
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er lixos e detritos; lavar e encerar o piso; retirar o po dos livros, estantes e
ios; proceder a arrumacfo, conservagio e remogdo de méveis, maquinas e
iais; lavar lougas e proceder a limpeza da cozinha; transportar volumes e
ar tarefas afins.

arma
mate

ar outras atividades correlatas ds acima descritas, a critério do superior

PICOES DE TRABALHO:

Horario: periodo normal de 40 horas semanais.

b)|Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a noite,
|domingos e feriados, bem como a realizagéo de trabalhos de limpeza antes
ou depois do expediente da Camara.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) | Aprovacdo em concurso publico;
b) || Instrugéo: sem especializagio;
¢) | Idade: minima de 18 anos.

GORIA FUNCIONAL: VIGIA

IRIYARGCY/IRANIN G

".".
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Horario: das 22 horas s 06 horas do dia seguinte, sendo 40 horas
Eemanais.

DRIA FUNCIONAL: ASSISTENTE DA MESA

PADRAO DE VENCIMENTOS: IV

ATRIBUICOES: Atendimento ao piblico e do telefone, execugdo de servigos
108, envio de correspondéncias;

Mantg¢r cadastro autorizado de cargos, seus titulares e enderegos relativos a
orgaos federais;

ar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior
imedifito.

a) [Horério® periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) fA\provagdo em concurso piblico;

b) [Instrugdo: 2° ciclo;
¢) |Idade: minima de 18 anos.
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ar, configurar e dar manutengio em Sistemas Operacionais, software
Ativos e sistemas gestores de banco de dados:

ipar do desenvolvimento de projetos, elaboragio, implantacdo, manutencio,
entagdo e suporte de sistemas e hardware, bem como executar servigos
progrgmados.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) | Horario: periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a)lAprovagdo em concurso publico;

b) | Instrugdo: Ensino médio completo com curso de Técnico em Informéatica ou
[ Técnico em Informatica de Internet:
¢) | Idade: minima de 18 anos.

CATﬂGORIA FUNCIONAL: CHEFE ADMINISTRATIVO
PADRAO DE VENCIMENTOS: VI

ATRIBUICOES: Receber, conferir e registrar todos os processos legislativos e
acompanhar os prazos de tramitacio;

Elabgrar pauta, acompanhar a apreciagio das matérias constantes da pauta e
executar os trabalhos de apoio ‘4 realizacio das sessdes ordindrias,
extragrdindrias e especiais;

Dar epcaminhamento s matérias conforme determinagédo do Presidente;
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efariar as comissoes legislativas, elaborar os documentos a serem por estas
idos, bem como os relatérios a serem apresentados;

olar o prazo para conclusdo dos trabalhos das comissdes temporarias e a
sentagdo do Legislativo perante 6rgios externos:

Elabg
confe

rar a redagdo final, os autégrafos de projetos, bem como encaminhar e
ir a publicacgio destes;

Elabgrar ata resumida das sessdes ordinérias e extraordinarias, e na integra das
sessOps solenes, na forma regimental, e transcrever pronunciamentos quando
solicitado;

ar ata resumida, ou na integra quando solicitado, das reunides das
igsdes permanentes e tempordrias e das audiéncias publicas;

isfrar no sistema informatizado da Camara atas das sessdes ordinarias e
|- s e das audiéncias publicas;

dir e digitar oficios oriundos de requerimentos e de pedidos de informacdes e
lar o prazo de envio de respostas a estes;

rar a pauta de requerimentos e de pedidos de informagdes a serem
aprecjados nas sessdes;

rar no sistema informatizado da Camara os despachos dados aos
arimentos, pedidos de informagdes, votos de pesar e justificativas de

gecer relatério dos requerimentos e dos pedidos de informagdes aos
tivos autores e prestar informagdes aos assessores e servidores da Cimara;

er, conferir e protocolar expedientes internos e externos que déem entrada
Amara, dando-lhes o devido destino;

Autorjzar a aquisi¢io de materiais e executar outras atividades correlatas ss
acimal descritas, a critério do Presidente da Camara.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) |Horario: periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Aprovagiio em concurso ptiblico;

IRIVAEBRCIRANN (G
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b) Instrucdo: Ensino médio completo:
¢)| Idade: minima de 18 anos.

BUICOES: Manifestar-se nos processos administrativos de ordem

fsorar os vereadores em matérias orcamentérias, tributarias, financeiras e
af relacionadas 4 Contabilidade Priblica;

r pareceres sobre balancetes patrimoniais, orcamentdrios, econdmicos e
beiros da Administracdo Direta:

Exard
finan

ssorar os vereadores sobre matérias do Plano Plurianual de Investimentos,
camento Anual e da Lei de Diretrizes Orcamentérias;

ar relatorios de gestdo fiscal e de execugdo orcamentaria;

Acompanhar o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal pelos Poderes
Execytivo e Legislativo do Municipio:

Realigar auditoria contabil e financeira;

gisfrar os atos e fatos de natureza contabil e elaborar os demonstrativos

&
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a)| Horario: periodo normal de 40 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a)| Aprovagdo em concurso piblico;

b) Instrugéo: Ensino Superior Completo com registro no Conselho Regional de
Contabilidade;

¢)| Idade’ minima de 18 anos.

UICOES: as correspondentes a func¢io de advogado;

ysentar o Poder Legislativo em juizo ou perante as repartigges publicas;
pizar o departamento juridico da CAmara Municipal de Vereadores;
Reali

Procefler ao exame de licitacdes de acordo com as disposigdes da Lei 8.666/93 e
alterdcoes;

Acom
Ela
Muni

rar e instruir sindicAncias e processos administrativos;

panhar os processos de realizagiio de concurso piblico;

ar contratos e supervisionar todas as matérias ligadas ao 6rgio da Camara
ipal;

pelo. cumprimento da Lei Orgéinica e do Regimento Interno e demais
s afins;

idipar das sessdes plenérias e audiéncias publicas;

ar e elaborar pareceres, quanto aos aspectos da constitucionalidade e
iflade, as acoes administrativas e legislativas;

F agdes judiciais e elaborar defesas e recursos em processos administrativos
e judigiais;

Assesporar os trabalhos e elaborar relatérios conclusivos de comissdes
legislgtivas, quando estes exigirem fundamentacgdo juridica;

Exec
da Calmara,
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DICOES DE TRABALHO:

a)| Horario: das 8 as 12hs, sendo 20 horas semanais.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Instrugio’ Ensino Superior Completo com
regisfro na Ordem dos Advogados do Brasil de no minimo 2 (doig) anos.

|
Art. 4°. Fica extinto o cargo de Auxiliar Parlamentar.

Art. §°. Segue anexa a presente lei 0 Demonstrativo da Estimativa do Impacto
Orgamentario Financeiro.

Art. §°. As despesas decorrentes do cumprimento desta Lei correriio por conta de
dotagfio orgamentéria prépria, suplementadas se necessario.

Art. T, Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Governo Municipal — Cidade de Itaporanga
Cidade Solidaria

Registrada e Publicada nésta Secretaria na data supra.

Secretario Municipal Inistra¢ao e Planejamento
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