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PROJETO DE LEI N° 27, DE 28 DE AGOSTO DE 2019.

Disp&e sobre a concessdo e o valor de didrias, sobre a utilizacdo de veiculo particular,
adiantamento para despesas milidas de pronto pagamento no ambito do Poder
Executivo Municipal, disciplina o ressarcimento de despesas com combustiveis e
transportes e providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA, Estado de Sdo Paulo, no exercicio de suas
atribuicdes legais,

Considerando a necessidade de unificar a legislacdo municipal que trata da matéria de
diarias e adiantamentos no Poder Executivo do Municipio; a necessidade de aprimorar
a legislacdo a fim de atender as Instru¢Ses do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo e principalmente a Lei Federal n° 4.320/64 e a Lei Complementar n° 101/00 (LRF),
no que tange ao empenhamento prévio de despesas, e 0 Comunicado SDG n° 019/2010
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, FAZ SABER que a Camara Municipal
aprovou ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 1° Esta Lei disciplina a concessdo de diarias, o ressarcimento de despesas com
transportes e combustiveis, a utilizacdo de veiculo particular e o adiantamento para
despesas mitidas de pronto pagamento no ambito do Poder Executivo Municipal de
[taporanga.

CAPITULO I

DAS DIARIAS

Artigo 2° O Prefeito efou servidores do Poder Executivo Municipal de Itaporanga que
se deslocar da sede do Municipio, a servico ou para participar de quaisquer eventos de
interesse da Administracdo Municipal, poderdo requerer o pagamento de didrias nos
valores fixados no Anexo | desta Lei.

§ 1° As didrias se destinam ao pagamento das despesas com alimentacdo e
hospedagem, ndao estando inclusos os gastos com transporte e outros, que serdo
ressarcidos conforme o disposto nos capitulos Ill e IV desta Lei.

§ 2° O valor de cada didria tem a seguinte destinagdo: 50% para pernoite e 50% para
custeio das despesas com alimentacao.

§ 3° Quando o deslocamento ndo exigir o pernoite fora do municipio de Itaporanga, a
diaria corresponderd a 50% (cinquenta por cento) do valor fixado no Anexq |, desta Lei,
relativo ao custeio das despesas com alimentagao.
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§ 4° Somente serdo devidos os valores parciais da didria, destinada ao custeio das
despesas com alimentac¢do, quando em deslocamentos fora da sede do municipio,
assim dividida:

I - Por periodo superior a 04 (quatro) horas e até 08 (oito) horas, 30% (trinta por cento)
do valor da didria;

Il - Por periodo superior a 08 (oito) horas, 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria.
lll - Por periodos de deslocamento inferior a 04 (quatro) horas ndo serd devido
pagamento de diarias.

Artigo 3° Quando as didrias forem concedidas para participacdo em cursos, palestras,
congressos, seminarios ou quaisquer outros eventos de interesse do Poder Executivo,
o Prefeito e/ou servidores deverdo apresentar certificado de participagdo nos cursos,
palestras, congressos, semindrios, que serdo juntados a prestacdo de contas, a fim de
possibilitar ao controle interno aferir a eficiéncia, eficacia e efetividade da participacéo
nos eventos.

Artigo 4° O total das didrias concedidas no periodo de um més, ndo podera ultrapassar
o valor equivalente ao subsidio mensal do Prefeito e, quanto aos servidores, a sua
remuneracao mensal.

Artigo 5° No dia 1° de janeiro de cada ano as didrias e valor do quilémetro rodado a
que se referem os artigos 2° e 8° desta Lei serdo reajustados pelo “indice de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA” acumulado nos Ultimos doze meses (janeiro a dezembro),
mediante Decreto do Executivo.

Paragrafo Unico. O primeiro reajuste a contar da vigéncia desta Lei ocorrera a partir de
01 de janeiro de 2020.

Artigo 6° E vedado viagem de interesse particular ou partidario.
CAPITULO Il
DAS DEMAIS DESPESAS

Artigo 7° Os servidores do Poder Executivo Municipal, autorizados previamente pelo
Chefe do Executivo, ao se deslocarem da sede do municipio, a servico ou para
participar de cursos, palestras, congressos, seminarios ou quaisquer outros eventos de
interesse do Poder Executivo, poderdo requerer adiantamento para pagamento das
despesas com passagens rodovidrias, ferrovidrias, aéreas, tarifas de téxi, uber e outras
despesas (tais como retirada de cdpias, autentica¢bes, pedagio, estacionamento,
abastecimento de retorno) necessdrias ao bom desempenho dos servicos a serem
executados no destino.

CAPITULO IV

DA UTILIZACAO DE VEICULO PARTICULAR \
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Artigo 8° O Prefeito e servidores do Poder Executivo Municipal, quando se deslocarem
da sede do municipio, a servico ou para participar de cursos, palestras, congressos,
semindrios ou quaisquer outros eventos de interesse do Municipio, cuja viagem seja
necessaria com veiculos de sua propriedade, poderdo requerer ressarcimento das
despesas com base no valor do quilometro rodado, e de acordo com a distancia
percorrida entre a quilometragem de saida e chegada, no valor constante do Anexo .

§ 1° A Administracdo Municipal ndo se responsabiliza por sinistros, nem reembolsara
quaisquer outras despesas decorrentes da viagem a servico e interesse do Executivo
que ndo aquelas elencadas no artigo 7° desta Lei.

Artigo 9° Independentemente de a viagem ser efetivada com veiculo oficial ou ndo
oficial, o interessado devera requerer a autorizagdo para realizagdo de viagem junto ao
Chefe do Poder Executivo Municipal, em prazo ndo inferior a 24 (vinte e quatro) horas,
justificando a necessidade e o interesse e cabendo aquele analisar as justificativas e
autorizar ou ndo, com antecedéncia e por escrito, a viagem.

CAPITULOV
DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO E DA PRESTACAO DE CONTAS
Artigo 10. Os adiantamentos previstos nesta Lei serdo realizados apenas:

I - quando o servidor solicitar previamente o pagamento, apresentando o roteiro de
viagem, o periodo, os motivos do deslocamento, e a exposi¢do do real interesse da
Administragdo Municipal no evento, e contiver na solicitagdo, autorizacdo de débito
em folha de pagamento dos valores a serem devolvidos, no caso de desaprovacdo das
despesas pelo controle interno.

Il - quando o deslocamento for determinado pelo Prefeito Municipal.

§ 1° A solicitagdo prévia do adiantamento também se faz necessdrio nos deslocamentos
do Prefeito Municipal.

§ 2° O atendimento da solicitacdo dos adiantamentos dos servidores deverdo ser
autorizados pelo Prefeito Municipal, apds a andlise do real interesse do Poder
Executivo no evento.

Artigo 11. O servidor fica obrigado a devolver os valores adiantados, caso ndo cumpra o
disposto no Art. 3° desta lei, ou se a prestacdo de contas for desaprovada pelo
controle interno, devendo o ressarcimento ser realizado através de desconto em folha
de pagamento, devidamente corrigido caso ultrapasse a 30 (trinta) dias da data
obrigatdria para devoluca@o voluntaria.

Artigo 12. O adiantamento para suportar as despesas relativas aos deslocamentos dos
Agentes Politicos do Poder Executivo devera ser processado em nome de\servidores
responsdveis pela necessdria prestacdo de contas. (
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Artigo 13. O Prefeito ou servidor que realizou o deslocamento fica obrigado a
apresentar a documentac¢ao comprovante das despesas realizadas, em boa ordem e
sem rasuras, a ser juntadas na prestacdo de contas. Se a prestacdo de contas for
desaprovada pelo controle interno, o responsdvel efetuard ressarcimento a ser
realizado através de desconto em folha de pagamento, observadas as demais
disposicSes do artigo 11, desta Lei.

Artigo 14. O processo de prestacdo de contas, quando finalizado devera conter:

1 - Solicitacdo de adiantamento (Anexo I11);

Il - Autorizacdo do Chefe do Poder Executivo;

lll - Informacdo da quilometragem realizada pelo veiculo, oficial ou particular;
IV - Comprovante de participacao no evento;

V - Relatdrio de acontecimentos ou ocorréncias;

VI - Relatdrio de Prestacdo de Contas (Anexo V);

VIl - Comprovantes fiscais das despesas;

VIII - Parecer do Controle Interno.

CAPITULO VI
DO ADIANTAMENTO PARA DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

Artigo 15. Entende-se por despesas mildas de pronto pagamento aquelas que a
administracao entender necessdrias, urgentes e imprevisiveis, relativas a servicos e
material de consumo, exceto equipamentos de cunho permanente.

Artigo 16. O adiantamento sd serd autorizado pelo Prefeito Municipal, para servidor
que, apds o prazo de trinta dias, proceda a competente prestacdo de contas e ao
relatério detalhado das despesas efetuadas, para fins de justificacdo perante a
Administracao e a fiscalizagdo do TCESP.

§ 1° A despesa sera comprovada mediante originais das notas fiscais ou cupons fiscais
com CPF.

§ 2° Os recibos de servico de pessoa fisica devem identificar o prestador: nome,
endereco, RG, CPF, n° de inscri¢do no INSS e n° de inscricdo do ISS.

§ 3° Em obediéncia aos constitucionais principios da economicidade e legitimidade, os
gastos devem primar pela modicidade.

§ 4° Ndo devem ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com
outros artificios que venham a prejudicar sua clareza.

§ 5° O sistema de controle interno deve emitir parecer sobre a regularidade da
prestacao de contas.

§ 6° Ndo serdo concedidos adiantamentos consecutivos a quem nao houverpromovido
a competente prestacdo de contas do adiantamento anterior.
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DISPOSICOES FINAIS

Artigo 17. A prestagdo de contas devera ser entregue ao Setor de Contabilidade, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias do final da viagem.

Artigo 18. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdes prdprias nos orcamentos vigentes.

Artigo 19. Ficam revogadas as legislages e disposicdes em contrério, ressalvados os
motoristas da Satide, regidos por legislacao especial.

Artigo 20. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO I

I - AGENTE PUBLICO NIVEL 1 - PREFEITO MUNICIPAL:

DIARIAS PARA VIAGENS A VALOR INTEGRAL DA DIARIA
LOCALIDADES DE:

DISTANCIA UFM - (RS - 2019)
50 a 200km 3,50 - R$ 565,81
201 a 350km 4,50 - RS 727,47
351 km em diante 5,50 - RS 889,13
II - AGENTES PﬁBLICOS NIVEL 2 - VICE-PREFEITO, SECRETERIOS,

DIRETOR JURIDICO E ADMINISTRATIVO, PROCURADOR DO MUNICIPIO E
ASSESSOR JURIDICO:

DIARIAS PARA VIAGENS A VALOR INTEGRAL DA DIARIA
LOCALIDADES DE:

DISTANCIA UFM - (RS - 2019)
50 a 200km 2,75 - RS 444,56
201 a 350km 3,19 - R$ 515,69
351 km em diante 3,63 - RS 586,82
III - AGENTES POUBLICOS NIVEL 3 - CHEFES DE DEPARTAMENTOS,

SUPERVISORES, COORDENADORES, DIRETORES E DEMAIS CARGOS DE NIVEL
SUPERIOR:

DIARIAS PARA VIAGENS A VALOR INTEGRAL DA DIARIA
LOCALIDADES DE:

DISTANCIA UFM - (R$ - 2019)
50 a 200km 2,00 - R$ 323,32
201 a 350km 2,45 - RS 396,06
351 km em diante 3,63 - RS 438,09

IV - AGENTES PUBLICOS NIVEL 4 - DEMAIS SERVIDORES

DIARIAS PARA VIAGENS A VALOR INTEGRAL DA DIARIA
LOCALIDADES DE:

DISTANCIA UFM - (R$ - 2019)
50 a 200km 1,80 - RS 290,98
201 a 350km 2,15 - R§ 347,56
351 km em diante 2,50 - R§ 404,15
ANEXO II
Valor para ressarcimento do Km rodado.
0,0075 UFM - R$ 1,21 (2019) \\\
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ANEXO Il

Solicitacdo de Adiantamento para Despesas de Viagem

| Adiantamento n° |

SOLICITANTE:

Acompanhantes

Data de Saida Hora Saida
Data de Retorno Prevista Hora Chegada
| Distancia entre Itaporanga (SP) e o destino da viagem | | km |

Quant. Valor unitario TOTAL
Nivel 1
Nivel 2
Nivel 3
Nivel 4
SUB - TOTAL -
"""" Quant. Valor unitério TOTAL

uso vef!o proprio ida e volta -

SUB - TOTAL N

AIS DESPESAS : Valor unitario TOTAL

uso veiculo oficial Despesas Diversas

SUB - TOTAL =

Autorizo o débito em minha folha de pagamento do saldo de adiantamento ndo utilizado,
bem como de eventuais glosas de despesas constantes da prestagdo de contas, relativo ao adian-
tamento acima solicitado.

Itaporanga (SP),

Solicitante

Servidor Responsavel pelo Adiantamento e Repasse do Numerario.

- DESPACHO DO PREFEITO
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ANEXO IV
DECLARAGCAO
Eu,
3 (qualificagdo), (Vereador/Servidor) ,
proprietdrio do veiculo (descrever o veiculo), autorizado

pelo Prefeito Municipal de Itaporanga, utilizarei o wveiculo de

=

minha propriedade acima descrito, em viagem & servico do Executivo

Municipal de Itaporanga, no dia , com destino a cidade

de ;, © DECLARO que o Municipio de

Itaporanga (SP) estéd ISENTO de quaisquer responsabilidades civil
pelos encargos decorrentes da propriedade, desgaste, multa e danos
causados ao veiculo acima descrito, bem como aos danos materiais e
pessoais causados a terceiros, em razdo da utilizagdo em servicgo.

Para que surta os devidos efeitos, firmo a
presente declaracgdo.

Itaporanga (SP) ,
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ANEXO V

PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

| Adiantamento n® |

SOLICITANTE: —
__Acompanhantes

_ DESTINO

Data de Saida Hora Saida
Data de Retorno Prevista Hora Chegada

Motivo da Viagem

Anotacdo do Hodémetro

[Viagem com veiculo Oficial Saida | [ KM | Chegada ] |  Km
PRESTACAO DE CONTAS
DIARIA SUB - TOTAL | 5
L Ol RO Quant. Valor unitario TOTAL
uso veiculo préprio ida e volta - -
SUB - TOTAL -

DEI

e AlS DESPESAS
uso veiculo oficial

Despesas Diversas - Doc. Anexos

_ alr unitario _

SUB - TOTAL -

[ TOTAL GASTO | -

| Valor Adiantado |

| Valor de Adiantamento néo utilizado - a Devolver | -

Autorizo o débito em minha folha de pagamento do saldo de adiantamento n&o utilizado,
bem como de eventuais glosas de despesas constantes da prestag&o de contas, relativo ao adian-
tamento acima solicitado.

ltaporanga (SP),

Solicitante
Qutros Documentos Anexados:
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Senhor Presidente:

Senhores Vereadores:

O presente Projeto de Lei objetiva as modificacdes necessérias na
legislagdo municipal a respeito da regulamentacdo e didrias do Prefeito e servidores
municipais, cujos valores se encontram em total defasagem.

Além disso, a Lei Municipal sobre didrias fixa valores com base em
nidmero de habitantes das cidades para onde se viaja o que € varidvel e dependeria de
verificagdo periddica da populagdo. Além disso, por exemplo, se o Prefeito viajar para
o Norte do Pais, para uma cidade com até 300.000 habitantes, o valor da didria ndo
daria nem mesmo para despesas de alimentacdo sé na ida.

Assim, optou-se, seguindo exemplo dessa Cadmara de Vereadores,
por fixar os valores de acordo com a distancia a ser percorrida que € mais consentaneo
com a realidade.

Em consequéncia, aguarda-se a aprovagao desta proposigao.

Itaporanga, 28 de agosto de 2019.

PREFEITO MUNICIPAL
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