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PROJETO DE LEI N© 013, DE 11 DE ABRIL DE 2018.

Dispde sobre reestruturagio dos Regimes de Adiantamento e Di4rias e providéncias
correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA, ESTADO DE SAQ PAULO, FAZ SABER
que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a presente LEI
ORDINARIA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Aplica-se a esta Lei as disposicoes do art. 258, da Lei Complementar n2
067/2009, no que se refere a utilizagdo da UFM — UNIDADE FISCAL MUNICIPAL,
atualizada pelo Decreto n? 3.148, de 07 de janeiro de 2019, com o valor de R$
161,66 (cento e sessenta e reais e sessenta e sels centavos).

SECAO I
DO REGIME DE ADIANTAMENTOS

Artigo 2° Fica reestruturado o regime de adiantamentos, instituido pela Lei n?
2.301, de 23 de junho de 2016, que consiste na entrega de numeréario a servidor
publico, como estabelece o paragrafo tnico do artigo 60, da Lei 8.666/93 e artigo
68 da Lei 4.320, de 17 de marc¢o de 1964, para, em prazo certo e com finalidade
especifica, realizar, quando nao permita o processamento normal de aplicagio,
despesas com as seguintes caracteristicas:

I - mitidas e de pronto pagamento até o valor de 6,50 UFMs;

II - de carater emergencial, eventual ou excepcional; ou,

III — que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal;
IV — realizadas fora da sede do Municipio;

V — as que custeiem viagens do Prefeito e servidores publicos municipais, exceto

despesas de alimentagdo e hospedagem.

§ 12 Consideram-se despesas miadas de pronto pagamento aquelas realizadas

com-

[ - taxas de inscricdo em cursos, palestras, congressos, simpbsios, semindrios e
outros eventos de interesse do Municipios;

II - artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, higiene e limpeza, em
quantidade restrita, para uso ou cOnsumo proximo ou imediato, ndo existente no

almoxarifado ou em estoque nos equipamentos de saude;
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Il — géneros alimenticios para os servicos assistenciais e educacionais, desde que
em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato, Inexistentes no
almoxarifado;

IV - o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situagdo de
vulnerabilidade temporaria;

V - conservacio em imoOveis, como pequenos consertos, reparos e adaptacoes,
cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas, prejudicar a
execucio de servigos publicos ou decorrente de decisdo judicial;

VI - manutencio de bens moveis, reparos de veiculos, maquinas e equipamentos;

VII — servigos postals nio previstos em contrato preexistente, telegrama, material
de limpeza e higiene, confec¢do de chaves, lampadas, materiais elétricos,
hidraulicos e de construgdo, estacionamento, pedagios, servigcos de cartorios,
custas e despesas judiciais e extrajudiciais, transportes urbanos, pequenos
consertos, aquisicio de livros avulsos, bem como outras despesas para atender
determinacdes judiciais;

VIII - encadernacoes avulsas, artigos de escritorio, informatica, desenho,
carimbos, impressos e papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou

consumo proximo ou imediato;

IX - organizacdo e realizacdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos,
quando a municipalidade os patrocinar ou deles participar, excetuando—se a
contratacdo de empresas para executa—los;

X — palestrantes, incluindo hospedagem, alimentacdo, comunica¢des e transportes
em geral, desde que estejam prestando servigos de interesse do Municipio,

gratuitamente.

§ 22 As despesas com artigos ou servicos em maior quantidade, de uso ou
consumo remoto, correrdo pelos itens orcamentarios proprios e seguirdo o

processamento normal da despesa.

§ 32 A entrega do adiantamento dependera de prévio empenho da importdncia em
nome do tomador e & conta das correspondentes dotacdes orgamentarias.

§ 42 O limite méaximo para a concessao mensal do adiantamento a cada tomador
serd de 25,00 (vinte e cinco) UFMs — Unidade Fiscal Municipal, tendo o prazo de
aplicacio de 30 (trinta) dias e 5 (cinco) dias Gteis para a correspondente prestagao

de contas.

Artigo 32 Nio poderé ser concedido adiantamento a servidor que se encontre\gm

urna das seguintes situagoes:

I - for declarado em alcance, o que se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no
prazo estabelecido no paragrafo quarto do artigo anterior ou a nio aprovagao das
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contas em virtude de aplicaciio do adiantamento em despesas que ndo aquelas para
as quais foi fornecido ou sem obedecer aos aspectos legais e demais normas
estabelecidas para o processo de prestacdo de contas;

II — que tiver sob sua responsabilidade a movimentacdo simultdnea de dois
adiantamentos, independentemente da finalidade.

Artigo 42 Consideram-se como servidores publicos para efeito das disposicdes
desta lei, os membros dos Conselhos Municipais, do Conselho Tutelar e do Fundo
Social de Solidariedade, que eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de
servico ou no desempenho de suas fungdes, os quais fardo jus ao ressarcimento de
despesas para custeio de alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana, mediante
regime de adiantamento, com a devida prestacdo de contas na forma desta Lel.

I — os adiantamentos dos Conselheiros Municipais referidos no caput deste artigo
serio feitos através da respectiva Secretaria a que estiverem vinculados.

II - os adiantamentos do Conselho Tutelar e do Fundo Social serdo feitos através
da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Artigo 52 Nio se concederé adiantamento para:

I — despesas com material permanente, equipamentos, instalagdes, locagdes em
geral e contratac@o de pessoas fisicas para prestacdo de servigos;

Il - despesas com materiais existentes em estogue no almoxarifado ou similar, que
devera ser sempre consultado antes da efetivacio da despesa,

Il - despesas com materiais e/ou execucdo de servicos para os quais existam
contratos firmados com a administracdo direta;

IV — materiais com finalidade de estoque;
V — despesas ja realizadas,
VI - despesas com bebidas alcodlicas e cigarros.

Paragrafo tnico. Quando durante a viagem fora do Municipio, houver necessidade
de realizar despesas com combustiveis, pedagios, estacionamentos, pecgas, pneus e
servicos, em valor que exceda ao do adiantamento, em caréater excepcional, serdo
ressarcidos mediante apresentagdo da Nota Fiscal anexada a prestacdo de contas

com a necessaria especificac@o no relatério.

Artigo 62 No regime de adiantamento as normas do Comunicado SDG N2 19/2010,
do E. Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo serdo estritamente observadas,
cuja concessio se dara depois de certificada impossibilidade de realizar a despesa
por quaisquer meios do processo normal de aplicacdo e quando constatada pelo
4rgdo interessado a economia processual para a realizacio da compra.
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Artigo 72 O tomador do adiantamento, que sera sempre um servidor e ndo um
agente politico dever4a observar e cumprir o que dispde a legisla¢do municipal
acerca das hipoteses de retencdo e recolhimento do ISS incidente sobre a
prestacio de servigos, bem como outras obrigagdes tributarias.

Artigo 82 O responsavel pelo adiantamento devera comprovar ao tomador sua
aplicacio dentro de 30 (trinta) dias contados da data de retirada do wvalor
correspondente.

§ 12 Em nenhuma hipotese, os valores recebidos pelo regime de adiantamento
poderdo ter aplicacdo diversa da finalidade prevista no respectivo pedido.

§ 22 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante (nota fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.), emitidos
sempre em nome do Municipio com o respectivo CNPJ, os quais nio poderdo
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, so tendo validade o original ou
12 (primeira) via, ndo se aceitando segunda via, fotocopia ou qualquer outra

espécie de reprodugo.

§ 32 Quando o comprovante ndo especificar a despesa, a mesma devera ser
detalhada pelo emitente ou pelo responsavel no verso do documento.

§ 42 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou prestaciio do servico pelo responsavel, o qual, na prestacdo de contas
especificara a finalidade e o destino do(s) mesmo(s).

§ 52 Nio observado o prazo fixado no caput, 0 responsdvel ficard sujeito ao
recolhimento do valor do adiantamento concedido, sem prejuizo de aplicacdo de
multa, do processo de tomada de contas e da apuracao de responsabilidade
funcional, mediante provocac¢io do tomador.

§ 62 A baixa de responsabilidade dar-se-a com a entrega da prestacdo de contas
ao tomador com pareceres favoraveis proferidos pelos setores de Contabilidade e
Controle Interno e aprovacdo pelo Prefeito Municipal, apos analise dos

documentos.

§ 72 As prestacdes de contas dos adiantamentos observardo as normas das
instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Artigo 92 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido a Tesouraria do
Municipio, mediante guia onde constard o nome do responsavel e identificagdo do
adiantamento cujo saldo estd sendo devolvido, no prazo de 3 (trés) dias uteis a
contar do término do periodo de aplicagdo.

§ 12 A Tesouraria classificard o valor recolhido no grupo das receitas

orcamentarias.
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§ 22 O setor de Contabilidade & vista da guia de recolhimento emitira nota de
anulacio correspondente, juntando uma via ao processo, registrando a anulag¢do no
Diario de Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

§ 32 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento ser@o recolhidos a
Tesouraria até o ltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha
expirado.

§ 42 Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

SUBSECAO I
DA PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 10. No prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacdo, o responsével prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido,
sendo que, a cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.

Artigo 11. A prestacdo de contas far-se—d no prazo legal, mediante entrada no
setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I — requisicdo do adiantamento com deferimento e recebimento;
II — guia de recolhimento do saldo nao aplicado, se houver;
III - notas de empenho e da anulacdo se houve saldo recolhido;

IV - relacio de todos os documentos de despesas, constando numero e data,
espécie, nome do interessado, valor da despesa e o somatorio final;

V - originais dos documentos de comprova¢io das despesas, em ordem
cronoldgica e na mesma sequéncia da relagdo referida no inciso anterior,
devidamente colados em sua parte superior em papel branco tamanho oficio,
podendo conter quantos couberem na folha, mas sem sobreposi¢do, de maneira
que se possa verificar o atestado de recebimento do material ou sServico.

Artigo 12. Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicagdo do adiantamento, nem copias de qualquer
espécie, e ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Artigo 13. Cabera ao setor de Contabilidade a tomada das contas dos

adiantamentos.

§ 12 Consideradas em ordem, a Contabilidade emitira parecer e encaminhara o
processo ao Controlador Interno para idéntica providéncia, e, ap0s sera enviado ao
Prefeito Municipal para aprovacao € posterior baixa de responsabilidade no

sistema de compensagdo.
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§ 22 N3o sendo prestadas contas no prazo legal, ou, embora prestadas ndo sendo
aprovadas, ao servidor sera imposta multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
do adiantamento, e, o processo serd encaminhado a Procuradoria do Municipio
para instaurac¢io do competente procedimento administrativo.

SECAO II

DO REGIME DE DIARIAS

Artigo 14. Fica reestruturado o regime de didrias, instituido pela Lei n? 1.856, de
28 de dezembro de 2005 e alteracdes posteriores, concedidas aos agentes
politicos e servidores municipais, quando em deslocamento da sede do Municipio,
por motivo de servigo, participacdo em eventos, cursos de capacitagido, congressos
ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com o cargo ou
funcdo, além de viagens junto a 0rgdos publicos e de interesse da Administracéo,
para fazer frente as despesas de alimentacio e hospedagem, quando necessarios,
dispensada comprovagdo por documentos fiscais.

Paragrafo tinico. Em hipotese alguma havera pagamento antecipado de diaria.

Artigo 15. Para a concessdo de diarias serao computados os dias
comprovadamente necessarios ao transito do requerente, da partida ao retorno na

sede.

§ 12 A diaria nfo é devida quando ndo houver deslocamento do servidor ou aquele
se der a localidade distante a menos de 50 quildmetros da sede do Municiplo,
exceto quando coincidir com o horério de almogo, assim considerado das 12h00 as
13h00, ou do jantar, assim considerado das 18h00 as 19h00.

§ 22 Quando a viagem ndo exigir pernoite, 0 valor da diaria sera reduzido de 50%
(cinquenta por cento), dos valores estabelecidos no artigo 16.

Artigo 16, O valor da diaria sera calculado de acordo com os niveis abaixo

especificados e respectiva tabela, na seguinte conformidade:
I - NIVEL 01 - PREFEITO MUNICIPAL;

11 - NfVEIS 02, 03 e 05 - DIRETOR JURIDICO E ADMINISTRATIVO, PROCURADOR
DO MUNICIPIO, ASSESSOR JURIDICO, AUDITOR PUBLICO INTERNO e
SECRETARIOS MUNICIPAIS;

I - NIVEIS 08, 09, 10, 11, 12, 13 e 14 — SUPERVISOR DA EDUCAGCAQ, CHEFES
DE DEPARTAMENTOS, DIRETORES DE  ESCOLAS, CONTADORES,
FARMACRUTICOS, ASSISTENTES  SOCIAIS, ENGENHEIROS, MEDICOS,
VETERINARIOS, ENFERMEIROS, NUTRICIONISTAS, PSICOLOGOS,
FISIOTERAPEUTAS, FONOAUDIOLOGOS, COORDENADORES PEDAGOGICOS,
VICE-DIRETORES DE ESCOLAS, AGENTE DE FINANCAS e DENTISTAS;

IV - NIVEIS 15 e 16 — SUPERVISORES, LANCADORES, PEBIell;
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V - Qutros cargos nio abrangidos pelos incisos e niveis anteriores.

DIARIAS PARA VIAGENS A LOCALIDADES DE 50 ATE 200 km

NIVEIS VALOR INTEGRAL — UFM - REAL(R$)
01 3,00 — R$ 484,98
02, 03 e 05 1,50 - R$ 242,49

08, 09, 10,11, 12,13 e 14

1,25 - R$ 202,07

15e 16

1,00 - R$ 161,66

QOutros 0,80 - R$ 129,32

DIARIAS PARA VIAGENS A LOCALIDADES DE 201 ATE 400 km
NIVEIS VALOR INTEGRAL — UFM - REAL(R$)
01 5,60 - R$ 889,13
02, 03 e 05 2,75 — R$ 444,56

08, 09, 10, 11, 12,13 e 14

2,25 - R$ 363,73

15e 16

1,75 - R$ 282,90

Outros 1.25 - R$ 202,07
DIARIA PARA VIAGENS A LOCALIDADES ACIMA DE 400 km

NIVEL VALOR INTEGRAL — UFM — REALR$) |
01 8,00 — R$ 1.293,28

02, 03 e 05 4,00 - R$ 646,64

08, 09, 10, 11, 12, 13 e 14 3,00 - R$ 484,98

15¢ 16 2,50 — R$ 404,15

Qutros 2,00 - R$ 323,32

§ 12 Nos casos em que 0S servidores publicos mencionados no inciso 1, deste
artigo, excluidos os Secretarios, se afastarem da sede do Municipio,
acompanhando, por necessidade de assessoramento técnico, o Prefeito Municipal,

fara jus a diaria no mesmo valor atribuido aquele.

§ 22 No prazo de até 5 (cinco) dias ateis do final de cada viagem 0 servidor devera
apresentar relatorio circunstanciado da mesma, constando a cidade de destino,
objetivo da viagem, data e hora de saida e de retorno, trajeto, quilometragem
percorrida e outras eventuals ocorréncias, solicitando o empenhamento e

pagamento da diaria.

§ 32 Como comprovacdo do destino e objetivo da viagem 0 servidor devera anexar
20 relatorio a que se refere o paragrafo anterior, documento(s) que comprove(m)
sua estada no local indicado, tais como copias de atas, relatorios, re oS,

atestados de presenca, etc.

§ 42 As disposicdes dos paragrafos 22 e 3%, acima, ndo se aplicam aos motor stab

lotados na Secretaria Municipal de Saude que viajarem continuamente  no
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transporte de pacientes, cujo relatorio sera apresentado mensalmente pela mesma
Secretaria, com solicitacio de empenhamento e de pagamento das didrias, sendo
que em hipétese alguma serdo pagas diarias de forma antecipada.

§ 52 Nzo apresentado o relatorio a que se refere o pardgrafo segundo deste artigo
ou, embora apresentado, nio preencha os requisitos necessarios, aplicar-se-4 o
disposto no paragrafo segundo do art. 13, desta lei, sendo que a multa incidira
sobre o valor da diaria, sendo descontada diretamente na folha de pagamentos do
servidor responséavel.

Artigo 17. As viagens a servi¢o do Municipio deverdo ser realizadas apenas com
veiculos pertencentes a frota municipal, sendo que na falta de veiculo oficial serdo
excepcionalmente permitidas viagens em veiculos particulares, mediante
autorizacio expressa da chefia imediata.

Paradgrafo unico. Na viagem com veiculo particular, o servidor fard jus ao
ressarcimento do valor correspondente a 0,0065 UFMs (sessenta e cinco
milésimos de UFM), correspondendo a R$ 1,05 (um real e cinco centavos) por

quildmetro rodado.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 18. £ vedado o pagamento de horas ou servicos extraordinéarios durante os
dias de afastamento computados nas didrias, os quais s$do considerados como de

efetivo exercicio para todos os efeitos legais.

Artigo 19. As despesas decorrentes desta Lei correrio por dotacdes proprias
consignadas na Lei Orcamentaria Anual em vigéncia, suplementadas se necessario.

Artigo 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as
Leis 1.856, 2.075/2011 e 2.301/2016 e demais disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Itaporanga, data supra.

DOUG BERTO BENINI

PREFEITO MUNICIPAL
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EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA

Vistos.

Defirc o pedido de viagem e apés o retorno, com apresentacdo do relatério, providencie-se o
empenho e pagamento da diaria.

Se a viagem for com adiantamento, preste as devidas contas no prazo legal.

ltaporanga, __ /_ /
, RG N°®
SSP , GPF . servidor publico
municipal investido no cargo de , tendo que
empreender viagem para a cidade de
Estado . com o veiculo ( ) municipal () particular de
placas \ com finalidade de

, com previsdo de

saida as h e de retorno as h , vem requerer
AUTORIZACAO DE VIAGEM, e apos apresentacdo de relatorio, o empenhamento e
pagamento da competente DIARIA no valor de
R$ ( ),
( )sem pernoite ( Jeom pernoite, ( Yeom ADIANTAMENTO ( ) sem
adiantamento, nos termos da Lei n® /2019.
Itaporanga, _de de 201__.
Servidor
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RELATORIO DE VIAGEM
Servidor:
RG ~BSF CPF
Cargo
Veiculo ( )Oficial ( )particular Placas
Data de Saida ___/___/ Horério h
Data de Retorno ____/____/ Horario h
Destino Localidade
Quilometragem Saida km Chegada km

Adiantamento: Valor R$

Periodo de Aplica¢do:

Motivo da viagem/Servicos Executados:

Acompanhante? ( )nfo ( )sim:

[taporanga, de de 201___

Assinatura do Servidor
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DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ADIANTAMENTO

ORGAO CONCESSOR: MUNICIPIO DE ITAPORANGA - SP
TIPO DE CONCESSAOQ: ADIANTAMENTO

LEI(S) AUTORIZADORA(S): LEI MUNICIPAL _____
OBJETO:

EXERCICIO:

SERVIDOR RESPONSAVEL:

CPF:

ENDEREGO e CEP: RUA: BOM JESUS, 738 — CEP: 18480-000.
DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM VALORES DOC. DE CREDITO - VALORES
DOS RECURSOS (1) | PREVISTOS - R$ N° D REPASSADOS - R$
MUNICIPAL

TOTAL DE RECEITA REPASSES PUBLICOS
RECURSOS PROPRIOS

ror T

(1) Verba: Municipal.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da entidade beneficiaria:

Vem indicar, na forma abaixo detalhada, a aplicac&o dos recursos recebidos no exercicio supramencionado,
na importancia total de R$ ( ;

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS REALIZADAS

CATEGORIA OU FINALIDADE | PERIODO DE | ORIGEM DO VALOR (R VALOR
DA DESPESA REALIZACAO | RECURSO (2) | @TPE ALOR(RS) | ,piicADO

TOTAL DAS DESPESAS R$

RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR RS

VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO 0,00
SEGUINTE

(2) Verba: Municipal.

Declaramos, na qualidade de responsavel pelo recebimento do recurso acima epigrafado, sob as
penas da Lei, que a despesa relacionada, examinada pelo Controle Interno, comprova a exata aplicacéo dos
recursos recebidos para os fins indicados.

ltaporanga, __de de 201__.

Servidor Publico
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PREFEITURA MUNICIPAL ITAPORANGA

5’.»%75&«%4/0 Ltr— 11010 24&7}}20/

EXPOSICAO DE MOTIVOS
Senhor Presidente:

Senhores Vereadores:

O presente Projeto de Lei objetiva as modifica¢des
necessarias na legislacio municipal a respeito da regulamentagdo de
adiantamentos e diarias aos servidores municipais do Executivo, cujos
valores se encontram em total defasagem.

Além disso, a Lei Municipal sobre diarias fixa valores
com base em nimero de habitantes das cidades para onde se viaja 0 que é
variavel e dependeria de verificacdo periddica da populagdo. Além disso,
por exemplo, se o Prefeito viajar para o Norte do Pais, para uma cidade
com até 300.000 habitantes, faria jus a uma didria de apenas 10 UFESPs,
equivalente a pouco mais de R$ 260,00, e insuficiente a tal desiderato.

Assim, optou-se, seguindo exemplo dessa Camara de
Vereadores, por fixar os valores de acordo com a distdncia a ser
percorrida, porém sem indicar cidades, o que ¢ mais consentidneo com a
realidade pois podera haver viagem para locais néo previstos, o que levaria
4 levantamento externo, totalmente desnecessério.

Em consequéncia, aguarda-se a aprovagao desta
proposicao.

[taporanga, 11 de abril de 2019.

DO OBERTO BENINI
PREREITO MUNICIPAL
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