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PROJETO DE LEI N2 004, DE 07 DE MARCO DE 2017.

sobre reestruturagio de Regime de Adiantamento e Concessdo de Didrias e da outras

) "',Q}providéncias.
W
-

9 O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA, ESTADO DE SAO PAULO, FAZ SABER que a CAMARA
MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a presente LEI:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Aplica-se a esta Lei, as disposigdes do art. 258, da Lei Complementar n? 067/2009, no
que se refere a UFM — UNIDADE FISCAL MUNICIPAL, atualizada pelo Decreto n? 2961, de 04 de
janeiro de 2017, com o valor de RS 152,75 (cento e cinquenta e dois reais e setenta e cinco
centavos). o

Artigo 22 Fica reestruturado o regime de adiantamentos, instituido pela Lei n? 2.301, de 23 de
junho de 2016, que consiste na entrega de numerdrio a servidor pubhco como estabelece o
paragrafo tnico do artigo 60, da Lei 8.666/93 € artigo 68 da Lei 4. 320 de 17 de margo de 1964,
para, em prazo certo e com finalidade especifica, realizar, quando ndo permlta o processamento
normal de aplicacdo, despesas com as seguintes caractenstlcas

b= mrudas e de pronto pagafnento até o valor de 6,55 UFMs {sem mteuros e cmquenta e cinco
centesumos de UFM - Unidade Fiscal Municipal); ou '

II—de carater emergenual eventualou exce mnal ou,

n -qUe,e-po'r sua natureza ou urgencra, na_;p ossam aguardar 0 processo normal;
IV — realizadas fora da sede do Municipio; i

V - as que custeiem viagens do Prefeito e servidores publicos municipais, exceto despesas de
alimentacgdo e hospedagem. ’ '

§ 12 Consideram-se despesas miudas de pronto pagamento aqu;e!as:“realizadas com:

| — taxas de inscricdo em cursos, palestras, congressos, simposios, seminarios e outros eventos de
interesse do Mumcnplo

Il = artigos farmacéutlcos, laboratoriais, hospltalares higiene e Iimpeza em quantldade restrita,
para uso ou consumo préximo ou-imediato, ndo exastente no almoxarifado ou em estoque nos

equipamentos de salde;

Il — géneros alimenticios para os servigos assistenciais e educacionais, desde que em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato, inexistentes no almoxarifado;

IV - o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situacdo de vulnerakilidade

temporaria;

.
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V - conservacdo em imoveis, como pequenos consertos, reparos € adaptacoes, cuja demora
possa comprometer a integridade fisica de pessoas, prejudicar a execucdo de servigos publicos ou
decorrente de decisdo judicial;

VI — manutencdo de bens méveis, reparos de veiculos, maquinas e equipamentos;

VII - servicos postais ndo previstos em contrato preexistente, telegrama, material de limpeza e
higiene, confeccdo de chaves, lampadas, materiais elétricos, hidrdulicos e de construgdo,
estacionamento, pedégios, servicos de cartdrios, custas e despesas judiciais e extrajudiciais,
transportes urbanos, pequenos consertos, aquisicdo de livros avulsos, bem como outras despesas
para atender determinagdes judiciais;

VIIl — encadernacdes avulsas, artigos de escritdrio, informatica, desenho, carimbos, impressos e
papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IX — organizagdo e realizacdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos, quando a
municipalidade os patrocinar ou deles participar, excetuando-se a'COntrfatagéq;._gﬁj!e__empresas para
executa-los; : . ; -

y hospedagem, alimentagdo, comunicacdes e t:ré:nspQrtes em geral,
rvigos de interesse do Municipio, gratuitamente;-g'

X = palestrantes, incluin
desde que estejam prestz

§ 2" As despesas com artlges ou servicos em malor quan‘tidade de uso ou cansumo remoto,
corre_rao pelos itens .orgamenténos préprios e ! egut,rao o processamento normal da despesa.

§ 3° A entrega do adaantamento dependera de prévio empenho da lmportanma em nome do
tomadore a conta das correspondentes dotacoes orgamentérlas

§4°0 Ilmnte méximo para a concessdo meﬁsal do adiantamento a cada tomador serd de 26 (vinte
e seis) UFMs — Unidade Fiscal Municipal, tendo o prazo de aplicacdo de 30 (trinta) dias e 5 (cinco)
dias uteis para a correspondente prestagao de contas. -

Artigo 32 Ndo poderd ser concedido adiantamento a servidor que se encontre em uma das
seguintes situagdes: '

| = for declarado em alcance, o que se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido no parégrafo quarto do artigo anterior ou a ndo aprovagao das contas em virtude de
aplicagdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido ou sem
obedecer aos aspectos legais e demais normas estabelecidas para o processo de prestagdo de

contas;

Il — que tiver sob sua responsabilidade a movimentagdo simultdnea de dois adiantamentos,
independentemente da finalidade;

il - cujo deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou funcao.
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Artigo 42 Consideram-se como servidores publicos para efeito das disposicbes desta lei, os
membros dos Conselhos Municipais, do Conselho Tutelar e do Fundo Social de Solidariedade, que
eventualmente se deslocarem da sede, por motivo de servico ou no desempenho de suas
funcBes, os quais fardo jus ao ressarcimento de despesas para custeio de alimentagdo,
hospedagem e locomog&o urbana, mediante regime de adiantamento, com a devida prestagao de
contas na forma desta Lei.

| - os adiantamentos dos Conselheiros Municipais referidos no caput deste artigo serdo feitos
através da respectiva Secretaria a que estiverem vinculados.

Il — os adiantamentos do Conselho Tutelar e do Fundo Social serdo feitos através da Secretaria de
Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Artigo 52 Ndo se concedera adiantamento para:

| — despesas com material permanente, equipamentos, mstalagoes Iocagoes em geral e
contratagdo de | pessoas ftsu:as para prestagao de servicos;

Il - despesas com materlals existentes em estoque no aimoxanfado ou samllar que devera ser
sempre consultado antes da efetlvagao da despesa; ; '

i —despesas com materiai existam contratos firmados

Jou execucio de servicos
com a admlmstracao direta; v

v g.»'.“_m'afteriais com vﬁ'nalidade de estoque;

V- desp'esés_’ ja realizadas,

despeSas com bebidas alcodlicas e ciga 'f

Paragrafo umco. Quando durante a wagem fora do Municipio, houver necessndade de realizar
despesas com combustiveis, pedagios, estacionamentos, pecas, pneus e sewlgos, em valor que
exceda ao do adlantamento, em carater excepcional, serao ressarcidos mediante apresentacdo da
Nota Fiscal anexada & prestagdo de contas com a necessaria especificagdo no relatorio.

CAPITULO Il - DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Artigo 62 No regi'me',gde adiantamento as normas do Comunicado SDG N2 19/2010, do E. Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo serdo estritamente observadas, cuja concessdo se dara depois
de certificada impossibilidade de realizar a despesa por quaisquer meios do processo normal de
aplicagdo e quando constatada pelo 6rgao interessado a economia processual para a realizagdo

da compra.

Artigo 72 O tomador do adiantamento devera observar e cumprir 0 que dispde a legislagao
municipal acerca das hipdteses de retengdo e recolhimento do ISS incidente sobre a prestagdo de
servicos, bem como outras obrigagdes tributarias.
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Artigo 82 O responsével pelo adiantamento deverd comprovar sua aplicacdo dentro de 30 (trinta)
dias contados da data de retirada do valor correspondente.

§ 12 Em nenhuma hipotese, os valores recebidos pelo regime de adiantamento poderdo ter
aplicacdo diversa da finalidade prevista no respectivo pedido.

§ 22 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante (nota
fiscal, nota simplificada, cupom fiscal, recibo, etc.), emitidos sempre em nome do Municipio com
o respectivo CNPJ, os quais ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, s6
tendo validade o original ou 12 (primeira) via, ndo se aceitando segunda via, fotocopia ou
qualquer outra espécie de reproducgo.

§ 32 Quando o comprovante ndo especificar a despesa, a mesma devera ser detalhada pelo
tomador no verso do documento.

§ 42 Em todos os cornprovantes de despesa constaré o atestado de recebimento do material ou
prestagdo do ,semgo pelo tomador, o qual na presta¢do de contas especuflcara a finalidade e o
destino do(s) mesmo(s) e

§5° Nao observado 0 praza’f'xado no caput, o tomador ficara sujeito ao recolhlmento do valor do
adlantamento concedldqé rejuizo de aplicacdo de multa, do processo de tcmada de contase

da apuragéo de responsablhd?ade funuonal

i

§ 62 A balxa de responsabllldade do tomado do adlantamento dar-se-d com a entrega da
prestagﬁo de contas e com pareceres favorav eridos pelo setor de Contablhdade e Controle
Interno e aprovagéo pelo Prefeito Mumc'_ - apos analise dos documentos

§ 72 As prestagdes de contas dos adiah' f;tos obsemarﬁo as normas das instrugdes do Tribunal

de Contas do Estado de Sao Paulo

Artigo 92 O saldo de adiantamento nio utilizado serd recolhido a Tesourana do Municipio,
mediante guia onde constara o nome do responsavel e identificacao do adiantamento cujo saldo
est4 sendo devolvido, no prazo de 3 (trés) dias uteis a contar do término do periodo de aplicacao.

§12A Tesouraria classifi caré.o valor recolhido no grupo das receitas orcamentdrias.

§ 220 setor de Contablhdade 3 vista da guia de recolhimento emltlré nota de anulagdo
correspondente, Juntando uma via ao processo, registrando a anulagio no Diario de Despesa
Empenhada e no Didrio da Despesa Realizada.

§ 32 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria até o
Gltimo dia atil, mesmo que o periodo de aplicagdo ndo tenha expirado.

§ 42 Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor
sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO Iil - DA PRESTAGAO DE CONTAS
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Artigo 10. No prazo de 5 (cinco) dias lteis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestard contas da aplicacdo do adiantamento recebido, sendo que, a cada
adiantamento correspondera uma prestagdo de contas.

Artigo 11. A prestagdo de contas far-se-d no prazo legal, mediante entrada no setor de
Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - requisicdo do adiantamento com deferimento e recebimento;
Il - guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
Il - notas de empenho e da anulagdo se houve saldo recolhido;

IV - relagdo de todos os documentos de despesas, constando numero e data, espécie, nome do
interessado, valor da despesa eo somatorlo final;

V- orugma:s dos documentos de comprovagao das despesas em ordem cronoléglca e na mesma
sequencna ~da relagao refenda no inciso anterior, dewdamente colados em sua parte superior em
papel ‘branco tamanho oﬁcuo podendo conter quantos couberem na folha, mas sem
sobreposugao, de maneira.que se possa verifi car o atesLado de receb:mento do material ou

se T'VI(;O ;

periodo _de—a’hlica-gﬁo do a
e;péfc{ig,dg adiantamento concedido.

§ 1° Cons;deradas em ordem, a Contab: dade emmré parecer e encammhara 0 processo ao
Controlador Interno para sdéntica providéncia, e, apds. sera enviado ao Prefeito Municipal para
aprovagao e postenor baixa de responsabilidade no sistema de compensacdo..

§ 22 Ndo sendo prestadas contas no prazo legal, ou, embora prestadas nao sendo aprovadas ao
servidor sera imposta multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do adiantamento, e, 0 processo
sera encaminhado a Procm.ir_adoria do Municipio para instaurégéo do competente procedimento
administrativo. ' j

CAPITULO IV — DAS DIARIAS

Artigo 14. Fica reestruturado o regime de didrias, instituido pela Lei n® 1.856, de 28 de gezembro
de 2005 e alteragbes posteriores, concedidas ao’S‘-'age:q_tes politicos e servidores municipais,
quando em deslocamento da sede do Municipio, por motivo de servigo, participacao em eventos,
cursos de capacitagdo, congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente
relacionada com o cargo ou fungdo, além de viagens junto a 6rgdos publicos e de interesse da
Administracdo, para fazer frente as despesas de alimentagdo e hospedagem, quando necessarios,
dispensada comprovagdo por documentos fiscais.

\_
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Artigo 15. Para a concessdo de didrias serdo computados os dias comprovadamente necessarios
ao transito do requerente, da partida ao retorno na sede.

§ 12 A didria ndo é devida quando ndo houver deslocamento do servidor ou aquele durar menos
de 6 (seis) horas, exceto quando coincidir com o horario de almogo, assim considerado das 12h00
as 13h00, ou do jantar, assim considerado das 18h00 as 19h00.

§ 22 Quando a viagem ndo exigir pernoite, o valor da didria sera reduzido de 50% (cinquenta por
cento), dos valores estabelecidos no artigo 16.

§ 3° Considera-se como didria completa, o deslocamento com duragdo de mais de 12,00 (doze)
horas e o retorno na sede ocorrer apés a meia noite.

Artigo 16. O valor da didria serd calculado na seguinte conformidade:
I-NIVELO1 - PREFEITO MUN‘IC'IPAL na im'p'ort-a”mcia correspondente- a7, 0 (sete) UFMs;

- NIVEIS 02, 03 e 05— DIRETOR JURfD!CO E ADMINISTRATIVO PRQCURADGR DO MUNICIPIO,
ASSESSOR .IUR[DICO AUIITOR PUBLICO INTERNO e SECRETARIOS MUNICIPAIS na importancia
correspondente a 2,0 (duas) UFMs;

m - NIVEIS 08, 09 Iﬂ, 4, 12, 13 e 14 - SUP:ER 'R DA EDUEA@Q,_CHEFES DE
DEPARTAM;NIDS, DIR : QNTAD@ FARMACEUTICO ,I"'f ASSISTENTES
SOCIAIS, "ENé‘ENHElaos " VETERINARIOS, EN ERMEles NUTRICIQNISTAS PSICOLOGOS,
FISIOTEBAPEUTAS FONOAUBIOLOGOS CO NADORES PEDAGéGICOS VICE DIRETORES DE
ESGOLAS AGENTE DE FINANCAS e DENTIS Jmpoﬂénaa correqundentg a 1,25 UFMs (um
inteiro e vinte e cinco centésimos de UF il

IV - NIVEIS 15 e 16 — SUPERVISORES LANGADORES e PEB I, na importéncia correspondente a

1,00 (uma) UFM.

V - Outros cargos ndo abrangidos pelos incisos e niveis anteriores, na importancia
correspondente a 0,80 UFMs (oitenta centésimos de UFM).

V - Exceto o cargo relacionado no inciso |, deste artigo, os deméis, quando em viagem a capital do
Estado ou a cidades com mais de 500,00 quildmetros de distancia da sede do Municipio, fardo jus
a diaria correspondente a 2,50 UFMs (dois inteiros e cmquenta centesmos de UFM), observado
sempre o dlsposto no § 22, do artlgo 15, desta Lei. -

§ 12 Nos casos em que o servidor pablic_o se afastar da sede do Municipio, acompanhando, por
necessidade de assessoramento técnico, autoridade hierarquicamente superior, fard jus a didria
no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada.

§ 22 No prazo de até 5(cinco) dias (teis do final de cada viagem o servidor devera apresentar
relatério circunstanciado da mesma, constando a cidade de destino, objetivo, data e hora de saida
e de chegada, trajeto, quilometragem percorrida e outras eventuais ocorréncias.

\_
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§ 32 Como comprovacdo do destino e objetivo da viagem o servidor devera anexar ao relatorio a
que se refere o paragrafo anterior, documento(s) que comprove(m) sua estada no local indicado,
tais como copias de atas, relatérios, resumos, atestados de presenca, etc.

§ 42 As disposi¢Bes dos pardgrafos 22 e 39, acima, ndo se aplicam 3s viagens dos motoristas
lotados na Secretaria Municipal de Salde que viajarem continuamente no transporte de
pacientes, cujo relatdrio sera apresentado mensalmente pela mesma Secretaria.

§ 52 Ndo apresentado o relatdrio a que se refere o paragrafo segundo deste artigo ou, embora
apresentado ndo preencha os requisitos necessarios, aplicar-se-a o disposto no paragrafo
segundo do art. 13, desta-]’ei sendo que a multa incidira sobre o valor da diaria...»

Lo I ieads ‘f‘:.r"'.';, y

Artigo 17. As wﬁgens a ser\m;o do Municipio deverao ser reahzadas apenas com veiculos
pertencentes a frota municipal, sendo Qque na falta de veiculo oﬁcual serdo excepcionalmente
permmdas viagens em velculospart:cu[are medlant ?autonza;ao expressa da cheﬁa imediata.

Paragrafo unsco. ‘Na wagem com velculo partlcular o serv:d r fard jus ao ressarcimento do valor
corr: spondente a 0,0065 UFMs (sessanta e cinco milésimos de UFM), p ‘u1l’émetro rodado.

contrd I'IO

~ Prefeitura Municipal de Itaporanga, daiai..;sypra.

VILSON APARECIDO RODRIGUES

PREFEITO MUNICIPAL

\.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS

Senhor Presidente,

Senhores Vereadores.

Vlsa o presente Projeto de Lel, a modificacdo na legislagdo
municipal no que dlz respelto regulamentagao sobre adlantamentos e diarias aos
valores se eﬂcontram totalmente defasados. 3

servidores m_umcnp_ai_s, cuj s

*‘% De se ver que depende,, 2 0 de se viaja, os

PREFEITO MUNICIPAL

\_
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EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA

Vistoes.
Defiro o pedido. Providencie-se o empenho e pagamento.

Apés o retorno, apresente relatério da viagem e, se o caso, prestagdo de contas, na forma e
prazo legal.

Itaporanga, / /

VILSON APARECIDO RODRIGUES - PREFEITO MUNICIPAL

e — ‘ , RG N@
VS-SP: =" CPF s?efvigibr publico
1c1pa[ investido no. ﬁ;argo de __, tendo que

:__'er wagemﬂ”*b%a a cidade de
%‘L , com

ﬁia;‘;tic:ular de
finalidade

, e previsio de
_, vem requerer a

safda@iol Sn s [ etorno.

competente ' i DIARIA B g de

R$ ; A ( i 3.

( )sem pernoite (  )com pernoite, (  )com ADIANTAMENTO ( ) sem

adiantamento, nos termos da Lei n® R -
~Itaporanga, _____de il " de201__

AUTORIZACAO

Autorizo a viagem como especificado acima.
Itaporanga, data supra.

AUTORIZADOR

\.
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RELATORIO DE VIAGEM

Servidor:

RG =S8P____CPF

Cargo

Veiculo ot ( ..).incial_‘(")jpél"-tig:_ular PlacaS 5

Data de Saida ___/ / - ____ Horério

S— e

Localidade

Acompanhante? (JnZo ( )sim:

Itaporanga, 2 des

\
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DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ADIANTAMENTO

ORGAO CONCESSOR: MUNICIPIO DE ITAPORANGA - SP
TIPO DE CONCESSAO: ADIANTAMENTO
LEI(S) AUTORIZADORA(S): LEI MUNICIPAL
OBJETO:

EXERCICIO:

SERVIDOR RESPONSAVEL:

CPF:

ENDEREGO e CEP: RUA: BOM JESUS, 738 — CEP: 18480-000.

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

ORIGEM ~ VALORES DOC. DE CREDITO “Oasa b VALORES
DOS RECURSOS (1) | PREVISTOS - R$ N° . b REPASSADOS - R$
MUNICIPAL :

TOTAL DE RECEITA REPASSES PUBLICOS
RECURSOS PROPRIOS

rora. NS

(1) Verba: Municipal.

O(s}:.s-ignatér'iﬁ(s), na qualidade de representantg_(__ﬁ?‘-g_éf ‘entidade beneficidria:

Vem indicar, na forma abaixo detalhada, a apliéggéd&ds recursoé-recebidos no exercicio supramencionado,
na importancia total de R$ ( i ! | :

.

, DEMONSTRATIVO D;;\js- DESPESAS REALIZADAS _
CATEGORIA OU FINALIDADE | PERIODO DE | ORIGEM DO . | vaLor
DA DESPESA REALIZAGAO | RECURSO (2) QIRE VALQR 1 APLICADO
TOTAL DAS DESPESAS R$
RECURSO PUBLICO NAO APLICADO
VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO CONCESSOR
VALOR AUTORIZADO PARA APLICAGAO NO EXERCICIO 0,00

SEGUINTE

(2) Verba: Municipal.

Declaramos, na qualidade de responsavel pelo recebimento do recurso acima epigrafado, sob as
penas da Lei, que a despesa relacionada, examinada pelo Controle Interno, comprova a exata aplicagéo dos

recursos recebidos para os fins indicados.
ltaporanga, __de de 201__.

Servidor Piblico
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