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Projeto de Lei do Legislativo 005/2022 de 11 de outubro de 2022

Dispde sobre o adiantamento para despesas miudas de pronto pagamento, didrias e despesas
de viagem no émbito do Poder Legislativo Municipal, e dd outras providéncias.

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Itaporanga, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicBes legais
e regimentais, faz saber que a Camara aprova e encaminha ao Poder Executivo para as providéncias cabiveis a
seguinte Lei:

CAPITULO|
DAS DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 12 Entende-se por adiantamento para despesas milidas de pronto pagamento a entrega de numerério a servidor
publicc efetivo, sempre precedida de empenho na dotagdo prdpria, para o fim de realizar despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos termos da legislacdo federal (Lei Federal n® 4.320/64 Art. 68).

Art. 22 Incluem-se nesta espécie as despesas extraordindrias, urgentes e inadidveis, de pequeno valor e aquelas que
devam ser realizadas fora do dominio do Municipio, relativas a servigos e material de consumo, exceto equipamento
de cunho permanente.

Art. 32 O adiantamento sera autorizado pelo Presidente da Cimara por meio de formulario preenchido pelo servidor
(Anexo 1), acompanhado de, no minimo, 03 (trés) cotagdes de prego.

Art. 42 A prestacdo de contas do adiantamento se dara até 30 (trinta) dias contados do recebimento do recurso, em
relatério detalhado das despesas efetuadas (Anexo 1l) e devolugdo do saldo remanescente, se houver.
§ 12 A despesa sera comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais.

§ 2¢ Os gastos devem primar pela modicidade em obediéncia aos principios constitucionais de economicidade e
moralidade.

§ 3¢ N3o deverdo ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios que venham-
a prejudicar sua clareza.

§ 4¢ O auditor interno devera emitir parecer sobre a regularidade ou nao da prestagao de contas

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 52 Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal de Itaporanga que se deslocakg
municipio a servico ou para participar de quaisquer eventos de interesse do Poder Legislativo, poderd®
pagamento de didrias nos valores fixados no Anexo Il desta Lei.

§ 1¢ Compreendem-se como eventos, treinamentos e cursos de interesse do Legislativo Mun|cipal:

| - cursos de atualizacdo;
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Il - cursos de aperfeicoamento;
Il - treinamento em servigo;
IV - semindarios, congressos, simpdsios e correlatos;
V - encontros, reunides, palestras.
§ 29 Os eventos, treinamentos e cursos de interesse do Legislativo Municipal sdo assim definidos:

I - cursos de atualizagdo: os destinados a reciclagem de conhecimentos ou ao desenvolvimento de habilidades
em areas relacionadas com as de atuagdo do servidor;

Il - cursos de aperfeicoamento: os que visam a ampliagdo do conhecimento ou ao aprimoramento de
habilidades em areas relacionadas com as de atuag¢do do servidor;

Il - treinamento em servico: 0s que promovem a capacita¢do do servidor no proprio local de trabalho;

IV - semindrios, congressos, simpdsios e correlatos: relacionados com as areas de atuacdo do servidor, bem
como as atividades dos agentes politicos, de estrito interesse do Legislativo Municipal, que possuam carater
informativo, cientifico, técnico ou de atualizagdo e que visem o enriquecimento do trabalho;

V - encontros, reunides, palestras: relacionados com as dreas de atuacdo do servidor, bem como as atividades
dos agentes politicos de estrito interesse do Legislativo Municipal e do Municipio, vedado, neste dltimo caso,
para fins partidarios e de interesse particular.

§ 32 Os eventos de capacitagdo serdo de duas ordens:
| - eventos internos;
Il - eventos externos.

§ 4% Consideram-se eventos internos aqueles cuja organizagdo seja de responsabilidade da Cdmara Municipal,
por meio do Setor de Recursos Humanos e ministrados por servidores do proprio quadro ou por terceiros
contratados, exclusivamente para servidores e agentes politicos do Legislativo Municipal e fechados ao publico.

§ 5¢ Consideram-se eventos externos aqueles promovidos por terceiros com inscri¢des abertas ao publico.
Art. 62 As diarias se destinam ao pagamento das despesas com alimentagdo e hospedagem, ndo estando inclusos os
gastos com transporte, que serdo ressarcidos conforme o disposto no Capitulo Ill desta Lei.

§ 12 O valor de cada diaria tem a seguinte destinagdo: 50% para pernoite e 50% para custeio das despesas com
refei¢des.

§ 22 Quando o deslocamento ndo exigir o pernoite fora do municipio de Itaporanga, a didria correspondera a
50% (cinquenta por cento) do valor fixado no Anexo Ill, desta Lei, relativo ao custeio das despesas com
alimentacdo.

§ 32 Somente serdo devidos os valores parciais da didria, destinada ao custeio das despesas com alimentagdo,
quando em deslocamentos fora da sede do municipio, assim dividida:

| - por periodo superior a 04 (quatro) horas e até 08 (oito) horas, 30% (trinta por cento) do valor da diaria;

Il - por periodo superior a 08 (oito) horas, 50% (cinquenta por cento) do valor da didria;

[l - por periodo de deslocamento inferior a 04 (quatro) horas n3o sera devido pagamento de diarias.

Art. 7¢ Compete aos servidores e agentes politicos interessados em participar dos eventos, requere

solicitagdo sera arquivada.
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Art. 82 O total das didrias concedidas no periodo de um més, ndo poderd ultrapassar o valor equivalente aos
subsidios mensais dos vereadores e, quanto aos servidores, a sua remuneragao.

Art. 92 Na prestacdo de contas das didrias deverdo ser juntadas a solicitagdo da diédria devidamente autorizada
(Anexo VI), o relatério de participagdo em curso/evento (Anexo V), prestagdo de contas de didrias (Anexo Vil) e
documento que comprove sua participagao.

Paragrafo tnico. O servidor ou agente politico deverd apresentar a prestacdo de contas das didrias no prazo de
05 (cinco) dias corridos apds o encerramento do evento.

Art. 10. As didrias serdo reajustadas em janeiro de cada ano, utilizando-se o “Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA” acumulado nos ultimos 12 (doze) meses.

CAPITULO IlI
DO ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM

Art. 11. O adiantamento para as despesas de viagem contemplara os gastos com a quilometragem, se utilizado
veiculo préprio, pedagio, taxi ou aplicativos de transporte, estacionamento, combustivel, passagens aéreas, servigos
de fotocopia de documentos, entre outros, necessarios ao bom desempenho dos servigos a serem executados no
destino.

Art. 12. Quando o servidor ou agente politico realizar viagem com veiculo préprio devera solicitar o reembolso da
quilometragem no préprio formulério de solicitagdo de viagem (Anexo VIII) com base no valor do quilémetro rodado
e de acordo com as distancias mais utilizadas, constantes do Anexo lll.

Paragrafo Unico. A Cimara ndo se responsabilizard por sinistros, nem reembolsard quaisquer outras despesas
decorrentes de viagem que ndo as elencadas no artigo 11 desta lei.
Art. 13. O adiantamento devera ser solicitado e protocolado com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis a viagem,
cabendo ao Presidente analisar as justificativas e despachar em 01 (um) dia Gtil anterior a viagem.
Paragrafo lnico. Nio havendo manifestacdo pelo Presidente dentro do prazo previsto no caput deste artigo, a

solicitagdo sera arquivada.

Art. 14. O preenchimento do Formulério para Solicitagdo de Curso/Evento/Reunido (Anexo IV) devera conter
justificativa fundamentada, de forma clara e ndo genérica, demonstrando o real interesse pUblico como principio
motivador da missdo oficial, sendo expressamente vedadas viagens de cunho politico, partidario ou de interesse
pessoal.

§19 Para o cumprimento das disposi¢des contidas no caput deste artigo, deverdo ser juntados documentos que
comprovem o agendamento do evento, ficando vedada a realizacdo da viagem sem prévia confirmagdo.

§22 Recebido recurso para reembolso da quilometragem, fica vedado novo pagamento a mesmo titulo pela
utilizacio de outros meios de transporte como taxi ou aplicativos, dentro da distancia abrangida no pedido.

§32 O meio de transporte utilizado para os deslocamentos oficiais devera ser o menos oneroso e o mais
adequado a depender da distancia a ser percorrida, ficando esta aferi¢do a cargo do setor de contabilidade.

Art. 15. O adiantamento para agentes politicos devera ser processado em nome de servidores efetivos.
Pardgrafo Unico. Nao pode ser responsavel por adiantamento:

| - servidor que ndo tenha prestado contas de adiantamento recebido anteriormente no prazo estab
ou pela ndo aprovagdo das referidas contas;

Il - servidor que seja responsavel por dois adiantamentos;
Il - pessoa sem vinculo empregaticio com o servigo publico;

IV - servidor respondendo a inquérito administrativo;
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V - servidor em licenga, férias ou qualquer outro afastamento.

Art. 16. A prestac¢do de contas do adiantamento devera ser entregue ao setor de contabilidade em até 05 (cinco)
dias corridos apds o final da viagem.

§192 Conta-se como data da prestagdo de contas a apresentacao do recibo do depésito do saldo remanescente,
quando houver, juntamente com as despesas e relatorios exigidos nesta lei.

§22 N3o havendo devolugdo de saldo remanescente, a data da prestagdo de contas serd aquela disposta no
relatério de participagdo (Anexo V), que deverd ser a mesma do protocolo, desde que juntados todos os
documentos comprobatorios.

§32 Na hipdtese de a documentagio juntada estar incompleta ou com algum documento indbil, sera considerada
a data do protocolo quando da juntada completa dos documentos comprobatdrios, respeitando-se o prazo de
até 05 (cinco) dias corridos apos o final da viagem.
Art. 17. O processo de prestacdo de contas, quando finalizado, devera conter:

| - solicitagdo do adiantamento com a autorizagdo do Presidente (Anexos IV e VIII);

Il - prestagdo de contas (Anexo IX);

11l - comprovante de participa¢do no evento;

IV - relatdrio de prestagdo de contas (Anexo V);

V - comprovantes fiscais das despesas;

VI - parecer do controle interno.

§ 19 Se a prestacdo de contas for julgada pelo controle interno como “regular com ressalvas” ou “irregular”, o
servidor ou agente politico terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentar pedido de revisdao ou
reconsideracdo, contados a partir da sua notificagdo.

§ 22 Na hipdtese de devolugdo do valor adiantado, parcial ou total, devera ser efetuado por meio de desconto
em folha de pagamento no més subsequente ao despacho do Presidente.

§ 32 Fica proibido o parcelamento do valor a ser descontado em folha de pagamento, salvo se o valor exceder a
remuneracao liqguida do més de desconto, sendo esta diferenca descontada no més subsequente.

§ 42 O parecer do controle interno tem o cond3o de orientar o Presidente quanto a regularidade da despesa,
ficando a critério da presidéncia acatar ou ndo sua recomendac&o.

§ 52 A ndo manifestagdo do Presidente no prazo de 05 (cinco) dias corridos, sobre a recomendagdo do controle
interno, importara na sua aceitagdo tdcita.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo por conta de dotagdes préprias do orgamento
vigente. <

Art. 19, Ficam revogadas a Lei n2 2.194, de 04 de junho de 2013, e a Lei n? 2.389, de 27 de fevereiro de 20

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publica¢do.

VI
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Itaporanga, 9 de novembro de 2022.

Registrado e Publicado. Secretaria da Cdmara Municipal de Itap/oéa;,
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